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PROGRAMA DE CAPACITACION CORPORATIVA

CURSO 4

Datos para No Analistas

Que el participante convierta datos dispersos de su drea en informacién utilizable, mediante
limpieza estructurada, indicadores bien definidos y visualizaciones que soporten decisiones,
apoyandose en IA para acelerar tareas técnicas.

24 horas (6 sesiones de 4 h) Modalidad in-company
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Ficha técnica

Campo Detalle

Duracién 24 horas (6 sesiones de 4 h)

Modalidad Presencial o virtual sincrénico

Participantes 12 a 18 por cohorte

Perfil de entrada Manejo béasico de Excel (férmulas simples, formato). No requiere programacién
Herramientas Excel, Power Query, Power Bl o Looker Studio, herramienta de IA generativa
Entregable final Tablero funcional sobre datos reales del area del participante

Objetivo general

Que el participante convierta datos dispersos de su area en informacion utilizable, mediante limpieza estructurada, indicadores bien
definidos y visualizaciones que soporten decisiones, apoydndose en IA para acelerar tareas técnicas.

Objetivos especificos

Diagnosticar la calidad de un conjunto de datos y corregir sus problemas tipicos.
Automatizar la limpieza y consolidacion con Power Query.

Definir indicadores con numerador, denominador y periodicidad explicitos.
Construir tableros que respondan preguntas de negocio.

vk W e

Comunicar hallazgos sin sobreafirmar.

Pensum detallado

Mddulo 1 — Pensar con datos (4 h)

1.1 De la pregunta al dato - Formular la pregunta de negocio antes de abrir el archivo - Qué dato haria falta para responderla -
Diferencia entre dato, indicador y hallazgo

1.2 Estructura de datos tabulares - Anatomia de una tabla correcta: una fila, un registro - Datos anchos y datos largos - Por qué las
tablas bonitas para humanos son malas para anélisis - Celdas combinadas, subtotales incrustados y otros pecados

1.3 Calidad de datos - Duplicados, vacios, inconsistencias de formato - Categorias mal escritas y su impacto - Fechas como texto: el
problema mds costoso - Diagnéstico rapido de un archivo

1.4 Taller - Diagndstico de un archivo real del cliente

Entregable: informe de diagndstico de calidad de un archivo real.

Mdédulo 2 — Limpieza y transformacion (4 h)

2.1 Excel intermedio necesario - Referencias absolutas y relativas - BUSCARX y funciones de buisqueda - SI.CONJUNTO,
SUMAR.SI.CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO - Funciones de texto y fecha - Tablas estructuradas

2.2 Power Query - Por qué transformar aqui y no a mano - Conexién a archivos, carpetas y bases - Pasos de transformacién aplicados -
Anulacién de dinamizacién y dinamizacion

2.3 Consolidacién - Anexar multiples archivos con la misma estructura - Combinar tablas por clave - Manejo de coincidencias faltantes
2.4 Actualizacion - Disefio para que el proceso se repita solo el mes siguiente - Rutas relativas y parametros

Entregable: proceso de limpieza automatizado sobre datos reales, reejecutable.

Mddulo 3 — Andlisis y modelo de datos (4 h)

3.1 Tablas dinamicas a fondo - Configuracién de campos y calculos - Agrupaciones por fecha y por rango - Calculos de porcentaje
sobre total y variacién - Segmentaciones

3.2 Modelo de datos - Tabla de hechos y tablas de dimensién, explicado sin jerga - Relaciones entre tablas - Tabla de calendario y
para qué sirve
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3.3 Medidas fundamentales - Introduccién a DAX en su forma minima - Suma, promedio, conteo distinto - Cdlculos de periodo
anterior y variacion - Errores comunes de contexto

3.4 Definicion de indicadores - Ficha de indicador: nombre, férmula, fuente, periodicidad, responsable, meta - Indicadores que
inducen mal comportamiento - Cuantos indicadores debe tener un tablero

Entregable: tres fichas de indicador del drea del participante, con calculo implementado.

Modulo 4 — Visualizacion (4 h)

4.1 Eleccién del grafico - Comparacién, composicién, distribucién, relacién, evolucién - Cuando barras, cudndo lineas, cuando tabla -
Por qué el grafico de pastel casi nunca es la respuesta - Graficos que engafian: ejes truncados, escalas dobles, 3D

4.2 Diseno de tablero - Jerarquia visual y recorrido de lectura - Un tablero, una audiencia, una pregunta principal - Uso del color con
intencién - Densidad de informacién

4.3 Construccion - Practica guiada en Power Bl o Looker Studio - Filtros, segmentaciones e interactividad - Publicacién y control de
acceso

4.4 Revision cruzada - Los participantes critican los tableros de sus pares con una lista de verificacién

Entregable: primera versién del tablero final.

Mddulo 5 — IA como acelerador analitico (4 h)

5.1 Generacion de formulas y consultas - Describir el calculo deseado y obtener la férmula - Generacién de medidas DAX -
Traduccién de una férmula existente a lenguaje llano - Verificacién obligatoria del resultado

5.2 Exploracion de datos - Sugerencia de andlisis pertinentes para un conjunto de datos - Deteccién de anomalias - Generacién de
hipétesis para investigar

5.3 Comunicaciéon de hallazgos - Redacciéon de la narrativa del tablero - Adaptaciéon del mismo hallazgo a distintas audiencias -
Preparacién de la presentacién a direccién

5.4 Limites - Por qué no se pegan datos sensibles en herramientas publicas - Errores del modelo en aritmética y agregacién -
Interpretaciones plausibles pero falsas

Entregable: tablero enriquecido + narrativa de hallazgos.

Mdédulo 6 — Proyecto final (4 h)
6.1 Construccion asistida 6.2 Ensayo de presentacion 6.3 Presentacion ante el patrocinador

Entregable final: tablero funcional + presentacion de 8 minutos con tres hallazgos accionables.
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